VAN BAN PEN BIEN TU
58484 Ngay 05/09/2023

UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 2109 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 05thang9 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc cdng bo Danh muc va Quy trinh ndi by thi tuc hanh chinh
stra doi, bo sung va béi bé thugc tham quyen quan ly ctia nganh Lao dong -
Thwong binh va Xa hgi ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt T0 chizc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt siza doi,
bé sung mot sé diéu cua Ludt Té chic Chinh phi va Ludt Té chic
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phai vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soéat
thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu: vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Ngh;
dinh so 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phui sita doi, bé sung mét
sé dieu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Cén cit Thong twr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truong, Chui
nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can cit Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bé trieong, Chai
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Ngh; dinh
s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Theo d@é nghj cua S¢ Lao déng - Thuong binh va Xa héi tai Vian ban sé
51/TTr-SLDTBXH ngay 23/8/2023 va y kién thong nhat cia S Khoa hoc va Cong
nghé vé Quy trinh ngi bé thi tuc hanh chinh tai Vén bdn sé 1271/SKHCN-TCD
ngay 22/8/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
02 (hai) thi tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung (bao gom 01 (mét) thui tuc hanh
chinh cdp tinh va 01 (mét) tha tuc hanh chinh lién thdng) va 05 (ndm) thu tuc
hanh chinh lién théng bi bai bo thudc tham quyén quan ly cia nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh.
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Piéu 2. Giao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop voi
Vian phong UBND tinh (Trung tdm Cong béo - Tin hoC) va cac co quan, don vi
lién quan can clr Quyet dinh nay, trong thoi han 05 ngay lam viéc xay dung quy
trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé thdng thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo tha tuc hanh chinh ¢ sb thi tu: 2 muc 11 phan | thudc
linh vuc Bao trg xa hoi tai Quyét dinh s6 3110/QD-UBND ngay 08/9/2021 va sb
ther ty 10 (tiéu muc 1) thudc muc 1 phan | linh vue Ngudi ¢6 ¢dng tai Quyét dinh
s6 680/QD-UBND ngay 27/3/2023; bai bo Quyét dinh s 2857/QD-UBND ngay
11/8/2021 cua Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm dbc cac S¢; Thu truong cac
ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tdm Céng béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi x4; Chu
tich cac xa, phuong, thi tran va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu bicu 4; HO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; AN ’

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- PCVP Tran Tuin Nghia;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC;
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00 BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BO THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG,
BAI BO THUQOC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HOI AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TINH
/OD-UBND ngay /

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé.:

/2023 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

T | Tén thi tuc hanh Ky hi¢u Thoi han Pia diém Phi, Cin cit ohio 19
chinh quy trinh gidi quyét | thwchién | I¢ phi Phap ty
I Danh muc thii tuc hanh chinh cip tinh (Linh vie Ngudi ¢6 cong (01 TTHC))
. - Phap 1énh Uu dai ngudi cd cobng
;I)'}rlur;g tam v61 cach mang nam 2020;
12 ngay ké tir |, 2»¢ V¥ - Nghi dinh s 131/2021/ND-CP
. . . | hanh  chinh 5 \ ] ,
ngay nhan du| . . . ngay 30/12/2021 cua Chinh phu
, 2. 12 X ~ | cong tinh Ha . A , .
Stra do6i, bo sung ho so hop 1€ x quy dinh chi tiét va bién phap thi
thong tin ca nhan (knong  tinh | b (SO hanh Phép 1énh wu dai Neudi co
1 5 "'l QT.NCC.10 g T 024, duong | Khong | 2NN Fhap e _ &

trong ho so nguoi thoi gian giai Nguydn Chi cong voi cach mang;

CO cong. quyct :[althxco’ Thanh, thanh - Quyét dinh so 6%7/Q?-LDT]§XH
quaréln)co am phé Ha Tinh, ngay 12/5/2023 f:ua ]~30 I:go (}Qn% -
quy tinh Ha TPUOH% bll}h va Xa th, vé Viéc

Tinh) cong bo thu tuc hanh chinh dugc

stra doi1, b6 sung vé linh vuc nguoi




c6 cong thudc pham vi quan ly nha
nudc cua B§ Lao dong - Thuong
binh va xa hoi.

Danh muc thu tuc hanh chinh lién thong (Linh vue Béo trg xa h¢i (01 TTHC))

Thuc hién diéu
chinh, théi hudng
trg cap xa hoi hang
thang, hd trg kinh
phi cham so6c, nuoi
dudng hang thang.

QT.BTXH.LT.02

22 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan du ho so
hop 1¢

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua
UBND cap
Xa

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-
CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu
quy dinh chinh sach trg gitip xa hoi
d6i voi ddi twong bao tro xa hoi;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cua Chinh phu
stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua
cac nghi dinh lién quan dén viéc
nop, xuét trinh s6 hd khau, s6 tam
tr gidy khi thuc hién thu tuc hanh
chinh, cung cép dich vy cong;

- Quyét dinh s6 292/Qb-
BLDTBXH ngay 16/3/2023 cua
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa
héi vé viée cong bd cac TTHC sira
doi, bod sung linh vuc Bao trg xa
hoi thudc pham vi chirc nang quan
Iy nha nudc cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-20-2021-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-doi-voi-doi-tuong-bao-tro-xa-hoi-467723.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-20-2021-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-doi-voi-doi-tuong-bao-tro-xa-hoi-467723.aspx
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I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH LIEN THONG BI BAI BO

TT Tén thu tuc hanh chinh Ky hi¢u quy trinh Tén Van ban QPPL quy dinh viéc bai b6
I | Linh vue viéc lam (03 TTHC)
Quyét dinh s6 493/QD-LDTBXH ngay 25/4/2023 clia
x e A \ Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé
Ho trg ngudi st dung lao dong dao tao, 3¢ cone bd thi hanh chinh bi bai bé thude ph
boi dudng, nang cao trinh d§ k¥ nang Viee cong 0 thu tuc hanh chinh b1 bai bo thuoc pham
1 X gk oo 2T T QT.VL-CV19.01 | vi chtic nang quan |y nha nuéc cia Bo Lao dong -
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao . S LA A A Ao , x
= 7 . Thuong binh va Xa hdi vé viéc thuc hién chinh sach ho
dong do dai dich Covid-19. » . : ., . .,
trog nguoi lao dong va ngudi str dung lao dong bi anh
huong boi dai dich COVID-19.
H{ trg nguoi lao dong cham dut hop
dong lao dong, hop dong lam viéc i o
2| nhung khong du diéu kien huong trg| 1Y —CV1902 Nhu trén
cap that nghiép do dai dich Covid-19.
Ho tro ho kinh doanh gip kho khin do i .
3 dai dich Covid-19. QT.VL-CV19.03 Nhu trén
Il | Linh vwe Lao dong - Tién lwong (02 TTHC)
Ho trg nguoi lao dong ngimg viée do ] .
1 dai dich Covid-19. QT.LbTL-CV19.01 Nhu trén
HO6 tro nguoi lao dong tam hoan thuc
2 hién hop dong lao dong hodc nghi viee QT.LBTL-CV19.02 Nhu trén

khong huéng luong do dai dich Covid-

19.
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO
SUNG

l. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH CAP TINH (Linh vuc
Nguwai b cong)
1. Sira d6i, bé sung thong tin c& nhan trong hd so ngudi co céng

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.NCC.10

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:

- Nguoi c6 cong dé nghi sira doi, bo sung nhiing thong tin sau: ho, tén, chi
dém; ngay, thang, nam sinh; qué quan cua ngudi c6 cong hodc than nhan cua
ho ghi trong ho so nguoi c6 cong dé phu hop véi gidy td vé h tich.

- Than nhan liét s, thin nhan ngudi c6 cong, nguoi hudng trg cap thd cung
li¢t si, ngudi huong ché d6 d6i voi vo hodc chéng liét si 1éy chéng hoac vo
khac dé nghi stra d6i, b sung nhiing thong tin sau cta ban than: ho, tén, chir
dém; ngdy, thang, nam sinh; qué quan dé phu hop voi gidy to vé ho tich.

- Than nhan liét sT hodc nguoi hudng tro cip tho cang liét si dé nghi sira
doi, bo sung nhitng thong tin sau cua liét si: ho, tén, chir dém; ngay, thang,
nam sinh; ngdy, thang, nim hy sinh; qué quan (theo dia danh khi xé4c 1ap hod
so cong nhan 1iét si); cap béc, chirc vu; co quan, don vi khi hy sinh; trudong
hop hy sinh; noi hy sinh.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC

Nop hd so truc tiép hodc gtri buu di¢n dén tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh Ha Tinh.

Ban Ban

2.3 | Thanh phén hd so, bao gom: )
anh phan ho so, bao gom chinh sa0

- | Pon dé nghi theo biéu mau BM.NCC.10.01; X

* | Péi Vi ngwoi cé cong:

- | Can cude cong dan hoac chirng minh nhan dan. X

Doi véi than nhan ligt si hodc ngwoi hwong tro' cdp tho
cung li¢t si, than nhdn cia nguwoi co cong da tir tran:

- | Can cude cong dan hoac chirng minh nhan dan. X

* Lwu y khi nép hé so:
+ Néu nép hé so truc tiép trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc
dé doi chiéu;
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+ Neéu nop ho so gui buu dién thi nop ban sao co ching thuc cua co quan
coO tham quyeén.

2.4 | SO lwong hd so: 01 bd.
, ¢ | Thoi han gidi quyét: 12 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é (khong tinh
| thoi gian giai quyét tai co quan c6 tham quyén).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
2.6 | vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thye hién: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Co quan c6 tham quyén.
)8 Poi twong thue hién TTHC: Ngudi co cong; than nhan liét si hodc ngudi
' huoéng tro cap thd cing liét si; than nhan ctia nguoi ¢6 cong da tir tran.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh vé viéc sira d6i, bo sung thong tin
| trong ho so nguoi cd cong hodc Vin ban tra 10i.
2.10 | Quy trinh xt ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach nhiém T.hm Bicu maﬁu/Ket
gian qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir ca
nhan hoac tur buu dién.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hé so:
I—\Neuhljo SO diy dui,1 []Q’[?] I;_e thi Miu 01; 02, 03
ot ham t q“kf‘-lc t!eph” ?”h 0 80, | ¢4 nhan; Cén | Giohanh | (néu co); 06 va
er tra ket qua cho to chuc, ca bd TN&TKQ chinh | hd so theo muc
nhan. 23
- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1& thi yéu cau t6
chtic, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khdng bd
sung, hoan thién dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
A A A \ r A . MX 01’ 05 \ h)\
B2 Chuyén ho so vé phong | Céan bo 0.5 ngdy au va ho

Nguoi 6 cong (NCC) cua So | TN&TKQ so kem theo.
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Lao dong - Thuong binh va | /Buu dién/
Xa hoi dé xu 1y. Vin thu
83 Duyé:[ hé_Aso Yarchuyén cho LENlI\lh dao 01 ngay Méu\Ol,OS va hd
chuyén vién xu ly. phong NCC so kem theo.
Tham dinh h so: M3u 05; Dy thao
- Trudng hop hd so khong du Vin ban dé nghi
diéu kién: Dy thao vin ban tra co quan cé tham
16i khong du diéu kién giai quyén sira doi, bo
quyét (kém hd so), trinh ldnh sung théng tin
dao phong xem xét, ky nhay. | Chuyén vién (kém ho so theo
- Truong hop hd so du diéu | duoc giao xu muc 2.3 va ban
B4 |kién: Du thao Vian ban dé|lyhdso;Lanh | 08 ngay |sao gidy to dé
nghi co quan c6 thim quyén | dao  phong nghi duoc sua
stra ddi, bd sung thong tin | NCC doi, bo sung
(kém ho so theo muyc 2.3 va thong tin) hoac
ban sao gidy to dé nghi duoc du thao Vén ban
sira do6i, bo sung thong tin), tra 1oi (kém ho
trinh 1anh dao phong xem Xet, s0) da duoc ky
ky nhay. nhay.
Mau 05; Vin ban
dé nghi co quan
c6 thim quyén
sira doi, bo sung
thong tin (kem
Phé duyét két qua giai quyét | _ , .| hd so theo muc
B> | tai busc B4. Lanhdao So- 1 02NGY |5 3 va ban sao
gidy to d& nghi
dugc sta ddi, bo
sung thdng tin)
hoac Van ban tra
101 (kém hd so).
Pong dau, phat hanh van ban. Mau 05,; Van ban
ISR s 7= 1z 4A | Vs . dé nghi co quan
- Doi véi két qua Vin ban dé | Van thu; . 2 N
nghi co quan c6 thim quyén | Chuyén vién o thxa.m Juye
B6 0,5 ngay | stra d6i, bé sung

sira d6i, bo sung thong tin
(kém ho so theo muc 2.3 va
ban sao gidy to dé& nghi duoc

dugc giao xur
1y ho so

thong tin (kem
hd so theo muc
2.3 va ban sao




stra doi, bo sung thong tin) thi
chuyén toan bo hd so cho co
quan c6 tham quyén (qua B
phan tiép nhan va tra két qua
clia co quan c6 tham quyén tai
Trung tdm Phuc wvu hanh
chinh cong tinh).

- Béi voi két qua Vian ban tra
lo1 (kém hd so) chuyén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho ca nhan theo
budc B12.

giay to dé nghi
dugc sua ddi, bo
sung thong tin).
Hoac mau 05, 06;
Van ban tra loi
(kém ho so).

B7

Co quan c6 tham quyén kiém
tra, d6i chiéu thong tin:

- Trudng hop du diéu kién:
Ban hanh Vin bén sira d6i, bo
sung théng tin (kém ho so).

- Truong hop khong du diéu
kién: Ban hanh Van ban tra
loi khong du diéu kién giai
quyét (kém ho so).

Co quan co6
tham quyén

Gio hanh
chinh

Vin ban sira doi,
bd sung thdng tin
(h6 so kém theo)
hoac Van ban tra
loi khong du diéu
kién giai quyét
(kém ho so).

B8

Nhan két qua giai quyét tir co
quan cé tham quyén chuyén
vé Bo phan TN&TKQ cua So
Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh va
chuyén cho phong Ngudi ¢6
cong dé giai quyét.

Cong  chuc
TN&TKQ/
Buu dién.

0,5 ngay

Mau 05; Vin ban
stra d6i, bd sung
thong tin (hd so
kéem theo) hoac
Van ban tra loi
khong du  diéu
kién giai quyét
(kém hd so).

B9

Can ctr két qua giai quyét cua
co quan c6 tham quyén: Dy
thao Quyét dinh vé viéc sira
d6i, bd sung thong tin trong
hd so ngudi co cong hodc du
thao Van ban tra 161 khong du
diéu kién ban hanh Quyét
dinh (kém hé so), trinh l3nh
dao phong xem xét, ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao xur
1y ho so; Lanh
dao phong
NCC

09 ngay

Mau 05; Dy thao
Quyét dinh vé
viée stra doi, bo
sung thong tin
trong hd  so
nguoi c¢6 cong
hoac du thao Van
ban tra 101 (kem




ho so) di duogc
ky nhay.

Phé duyét két qua giai quyét

Mau 05; Quyét
dinh vé viéc stra
déi, bd sung
théng tin trong

B10 | tha tuc hanh chinh tai budc | Lanh dao S6 | 02 ngay | . .
B h? Ny 1’1%110‘1 cjo
cong hodac Vin
ban tra 101 (kem
hd s0).
Mau 05, 06;
Phat hanh vin ban va chuyén Quyét dinh vé
két qua cho bd phin| Vin thu; viéc stra d6i, bod
B11 TN&TKQ‘ tai, Truflg t:am Chuyén. vié? 0.5 ngiy sung thér:g tin
Phuc vu hanh chinh cong tinh | dugc giao xir trong ho so
dé tra cho c4 nhan. Iy hd so nguol c6 cong
Cap nhat két qua, luu ho so. hodc Vin ban tra
161 (kém ho so).
Mau 01, 06;
Quyét dinh vé
, \ viéc stra doi, bo
. Can b0 Gio hanh | sung thong tin
B12 | Tra két qua cho ca nhan. TN&TKQ; Ca , N
Ahan chinh tronfg. I}O ) SO
nguoi cd cong
hoac Van ban tra
161 (kém ho so).
* Trieomg hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngdy tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trdach nhiém thuce hién can thiee
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac buoc trong quy trinh.
3 |BIEUMAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

W
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 02 WE
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
MAu 03 WE
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
MAu 04 WE
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
MAu 05 WE
Mau 05.docx
S0 theo ddi ho so
Miu 06 WE
Mau 06.docx
Pon dé nghi stra doi, bod sung thong tin trong ho so nguoi
c6 cong
BM.NCC.10.01 @
BM.NCC.10.01.docx
Quyét dinh vé viéc sira d6i, bo sung thong tin trong ho so
nguoi cd cong
BM.NCC.10.02 :
W]
BM.NCC.10.02.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ctua S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau
01, 05 Iuu theo hd so TTHC.

HO so theo muc 2.3.
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Vin ban dé nghi co quan c6 thAm quyén sira ddi, bd sung thong tin; Vin ban
- | stra d6i, bo sung thong tin hodc Vian ban tra loi khong du diéu kién giai quyét
ctia co quan c6 tham quyen.

Quyét dinh stra ddi, bd sung thong tin trong hd so ngudi ¢ céng hodc Vin
ban tra loi.

H6 so duoc lwu 02 niam tai Phong Nguoi co cong thude So Lao dong - TB&XH Ha
Tinh, sau do chuyén Xuéng b0 phan luu trit cua S¢ va thyc hién luu trit theo quy dinh.
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Il. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH LIEN THONG
(Linh vuc Bao trg xa hoi)

1. Thuc hién, diéu chinh, théi hwéng tre cap x& hdi hang thang, hé tro
kinh phi chim séc, nuéi duwdng hang thang

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.LT.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:

Pbi tugng, nguoi giam ho cia ddi twong quy dinh tai Pidu 5; ho gia dinh, ca
nhan nhan chiam séc, nudi dudng hang thang tai cong dong theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s 20/2021/ND-CP.

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:

Nop ho so truc tiép hoac guri buu dién dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép x4 noi cu tra ctia doi tuong.

Ban Ban

2.3 | Thanh phin hd om:
3 anh phan ho so, bao gom chinh sao

Doi vii hé so dé nghi tro cdp xi héi hang thing:

+ To khai dé nghi trg cap xa hoi (Ap dung déi véi doi twong
quy dinh tai Khodn 1, Khodn 2 va Khodn 7 Diéu 5 Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP), theo mau BM.BTXH.LT.02.01.
+ To khai dé nghi tro cdp xd hoi d6i v6i tré em nhidém
HIV/AIDS thudc ho nghéo hoic Ngudi nhiém HIV/AIDS
thudc dién ho nghéo khong co ngudn thu nhap on dinh hang
thang.., theo mau BM.BTXHLT.02.02.

+ To khai dé nghi tro cap xa hoi (Ap dung doi véi doi twong
quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP),
theo mau BM.BTXHLT.02.03.

+ To khai dé nghi tro cap xa hoi dbi véi ngudi cao tudi, theo
mau BM.BTXHLT.02.04.

+ T khai dé nghi tro cap xa hoi dbi véi nguoi khuyét tat
ning, ngudi khuyét tat dic biét nang theo quy dinh phap
luat vé nguoi khuyét tat, theo mau BM.BTXHLT.02.05.

Déi véi ho so dé nghi hé tro kinh phi cham s6c, nudi
duwong hang thang:

+ T khai ho gia dinh c6 ngudi khuyét tat theo biéu mau
BM.BTXHLT.02.06;
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+ T¢ khai nhan cham séc, nuéi dudng doi tuong bdo trg xa
hoi theo biéu mau BM.BTXHLT.02.07;

+ T& khai cta dbi tuong dugc nhan cham soc, nudi dudng
trong truong hop d6i tuong khong huong trg cap xi hoi
hang thang theo biéu mau BM.BTXHLT.02.08.

* Lwu ¥ khi ngp ho so:

- Khi ndp ho so can xudt trinh cdc gidy to sau (truong hop ndp triee tiép) dé
cdan b tiép nhdn hé so doi chiéu cdc thong tin ké khai trong to khai:

+ Gidy xac nhdn théng tin vé cur trii hodc Gidy théng b&o sé dinh danh cé
nhdn va théng tin céng dan trong Co sé dit liéu quéc gia vé ddn cue; chimng
minh thu nhdn ddan hodc thé cdan cueéc cdng dan cia doi twong;

+ Gidy khai sinh cia tré em doi véi triong hop xét tror cdp xa héi doi véi tré
em, nguoi don thin nghéo dang nudi con, nguoi khuyét tat dang nuéi con;

+ Gidy to xac nhdn bi nhiém HIV cia co quan y té c6 tham quyén doi Véi
trieong hop bi nhiém HIV;

+ Gidy to Xac nhdn dang mang thai ciia co quan y té ¢6 tham quyén doi Voi
trieong hop nguwoi khuyét tat dang mang thai;

+ Gidy xac nhdn khuyét tdr doi véi truong hop nguoi khuyét tat.

- Néu ndp ho so truec tiép truong hop yéu cdu bdn sao thi kém theo bdn géc
dé doi chiéu;

- Néu nép hé so giri buu dién thi nép ban sao c¢é chirng thyc ciia co quan cé
tham quyén.

2.4 | S6 hrgng ho so: 01 bo.
, ¢ | Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é (cap
| x4: 12 ngay; cp huyén: 10 ngay)
. |Dia diém tiép nhan hod so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan tiép
" | nhén va tra két qua UBND cép xa.
Co quan thue hién: UBND cap xi; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi thudéc UBND cap huyén.
2.7 | Co quan cé thAm quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
Co quan dwore iy quyén: Khong.
Co quan phdéi hop: Khong.
28 Poi twgng thwe hién TTHC: Dbi tuong, nguoi giam ho cia dbi tuong hodc

to chtrc, ca nhan c6 lién quan.
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Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tro cip x4 hoi hang thang, hd trg kinh

2.9 | phi chim soc, nudi dudng hang thang cho ddi twong (thuc hién, diéu chinh,

thoi hudng) hodc Van ban tra 101.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh T.hm Biéu miu/Két qua

nhi¢m glan

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir

ca nhan hodc tir buu dién.

2. Cong chuc TN&TKQ

kiém tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 18

thilam thu tuc tiep nhanho | o0 chge || MAu 01; 02, 03 (néu
g1 | 50> hen tra ket qua cho to| pygrig | GIORANR] OG0 0 Va hé so

chirc, ca nhan. ‘ x:Cannan | MM | theo muc 2.3,

- Néu ho so chua day du

hoac khéng hop 1€ thi yéu

cau to chuc, ca nhan bo

sung, hoan thién ho so. Néu

khdng bé sung, hoan thién

duoc thi tir chdi tiép nhan

ho so.

Chuyen 0o so cho Cong | o hie | Gier hanh | Miu 01, 05 (x) va hd
B2 Jchuc Van hoa - Xa hol| 1\ etk | chinh | sokem theo

(VH-XH) dé xu 1y. '

Cong chuc

Ra soat, xét duyéthd so, 1ap | Vian hoa - Mau 01, 05 (x); Hb

danh sach két qua xét duyét Xa hoi ; . so kém theo; Danh
B3 % . ~ . 07 ngay | | % , ,

doi tugng, trinh 1anh dao| Lanh dao sich két qua xét

UBND cép x4 phé duyét. | UBND cép duyét ddi tuong.

Xa

Niém yét danh sach tai p
B4 | UBND cap xa. UBI\)I(]; “P o2 ngay | Danh sach xét duyét.
B5 | Sau niém yét danh sach
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10 ngay
(ké tur
ngay
nhan
duoc
Truong hop cé khiéu nai: khiéu
UBND cép x4 t6 chic xem nai, Két qua giai quyét
xét, két luan, cong khai ndi khong | khiéu nai (néu co).
dung khiéu nai. tinh
trong
UBND cap | thoi gian
NEL giai
quyét
TTHC)
Trudng hop khong c6 khiéu
nai, xac nhan thong tin ctua
i t hanh Vi .
doi tuong, ban hanh Van Mau 05 (x); Vin ban
ban ban dé nghi UBND X A .

. L e L . 2,5ngay |d¢ nghi UBND
huyén quyét dinh trg cap xa huven auvét dinh
hoi hang thang, hd trg kinh yen quyet Gt
phi chdm soc, nu6i dudng
hang thang cho di tuong.

Pong ddu phat hanh va | Vian thu;
Chl,}yén toan 136 hé so dén C(?ng ’ Chﬁ‘(j Miu 05 (x); Hb so
Phong Lao dong - Thuong | Van hoa - Xa y

. . A v N theo muc 2.3; Van

e |Pinh va Xa hoi (LB-1hol  Cong | g o 1an & nehi UBND

TB&XH) thuoc UBND cip | chirc > NGay . ngéi o
huyén (qua Trung tam | TN&TKQ v , Y L.

. . . z danh sach xét duyét.
Hanh chinh c¢ong cap | (x); Buu
huyén). dién

A LA Cong chuc x %

1. Ti€p nhan ho so: _° . Mau 01; 02, 03 (n€u
Y ~ X 4 N Van hoa'xa , X
Ti€p nhan ho so truc ti€p tir hoi o c6); 06 (h); HO so
57 Cong chirc Van hoa - Xa Xé;l Buu diénp' Gio hanh | theo muc 2.3; Van
hoi hodc tir Buu dién. X | chinh |ban d& nghi UBND
2. Can bd TN&TKQ kié Cong  chuc huyén Quyét dinh va
. Can b0 Q kiém TN&TKQ S 1

tra ho so:

(h)

danh sach xét duyét.
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- Néu ho so day du, hop 1¢
thi lam thu tuc tiép nhan hd
s0, hen tra két qua.

- Néu hd so chua day du
hodc khong hop 1€ thi
huéng din bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

3 . Lanh  dao x .
Duyét ho a chuyén cho ‘ Mau 01, 05 (h) va ho
B | Couyenvien i Iy, phong  LD-| 05ngay | (o i[heo( e
y y: TB&XH '
Tham dinh ho so:
- Néu ho so du diéu kién
tong hop danh sach va du
thao Quyét dinh trg cip xa
hoi hang thang, hd trg kinh
phi chdm soc, nu6i dudng
hang thang cho déi
e\mg tNang cho d(‘)l tuong, Cong  chitc ] 7
trinh 1anh dao phong xem . , Mau 05 (h); Dy théo
N . duoc giao xur L .
B9 xet, ky nhay va trinh l&nh 5 he so | 65 naa Quyet dinh kém theo
dao UBND cép huyén ky y~ > | 0o Ngay danh sich hodc du
A Lanh  dao TS Tden b 1
duyét. ohong thao Van ban tra 101.
- Néu hé so khong du diéu
kién du thao Van ban tra 101
néu 1 1y do khong du diéu
kién dugc hudng, trinh 1anh
dao phong xem xét, ky
nhdy va trinh ldnh dao
UBND cap huyén ky duyét.
Mau 05 (h); Quyét
dinh tro cép xa hoi
Lanh BND cap huyé hang thang, hd
an d’aoUAN cAap A’uyer} Lanh  dao ?ng t fmg,v 0 t’r(_y
xem xét, phé duyét két qua .| kinh phi cham soc,
B10 | ... i, . UBND 2,5 ngay .. . .
gidi quyét cua phong LD- huyén nuoi dudng hang

TB&XH tai budc B9.

thang cho d6i tuong
kém danh sach hoac
Van ban tra 101.
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Phat hanh
chuyén két qua cho can bo
TN&TKQ cua phong LD-

van ban va

Cong chuc
duoc giao xur

Mau 05, 06 (h);
Quyét dinh tro cap
x4 hoi hang thang, ho
tro kinh phi cham

B11 . Iyhdso; Van | 05ngay | 0 " T
TB&XH tai Trung tam Y050, van gy soc, nudi dudng hang
X Y . |thu UBND , £
Hanh chinh cong cap huyén chp huven thang cho doi tugng
dé tra cho UBND cép xA. Py kém theo danh sach
hodc Van ban tra 101.
Co hi x
Ong  CHe Miu 01, 06 (h);
TN&TKQ; X £
. , Quyét dinh trg cap
Cong ~ chuc xa hoi hang thang, h
Tra két qua cho UBND cip | Vanhoéa-X&| ... . . o 8 , g’,
Y 2R s 2 , N Gi0 hanh | trg kinh phi cham
B12 |xa dé trd cho to6 chuc, ca | hoi /Van thu . ) A1 o .
. X chinh | séc, nubi dudng hang
nhan. UBND cap ) 2.
«&/Nhan thang cho doi tugng
N kém danh sach hoac
vién buu et kn 1
A Van ban tra 101.
dién
Mau s6 01, 06 (x);
Quyét dinh tro cap
Cong chirc x4 hoi hang thang, hd
a13 | UBND cap x4 tra két qua | TN&TKQ; | Gid hanh |tro kinh phi chim
cho t6 chirc, ca nhan. T6 chirc, ca| chinh | séc, nudi dudng hang
nhan thang cho d6i tuong
kém danh sach hoac
Van ban tra 101.
* Trieomg hop ho so qud han xi I, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen trd két qud chuyén cho cé nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trdach nhiém thuce hién can thiee
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac buoc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 WE

Mau 01.docx



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Phiéu y€u cau bo sung hoan thi¢n ho so

MAu 02 WE
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 WE
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
MAu 04 WE
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
Miu 05 WE
Mau 05.docx
. =
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
T khai dé nghi tro cAp xa hoi (Ap dung doi véi doi twong
quy dinh tai Khodn 1, Khoan 2 va Khodn 7 Piéu 5 Nghi
BM.BTXH.LT. | dinh s6 20/2021/NP-CP)
02.01 '
W]
BM.BTXH.LT.02.01.do
C
To khai dé nghi tro cdp xd hoi dbi v6i tré em nhiém
HIV/AIDS thudc hd nghéo hoic Ngudi nhiém HIV/AIDS
BM.BTXH.LT. tElrch dién hg ngheo khong c6 nguon thu nhap 6n dinh hang
02.02 thang...
wi
BM.BTXH.LT.02.02.do
T khai dé nghi tro cAp xa hoi (Ap dung doi véi doi twong
BM.BTXHLT. | 9% dinh tai Khodn 4 Diéu 5 Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP)
02.03 =

BM.BTXH.LT.02.03.do
c
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T khai dé nghi trg cip xa hoi dbi v6i ngudi cao tudi
BM.BTXH.LT. !
02.04 -
' BM.BTXH.LT.02.04.do
To khai dé nghi trg cép x4 hoi ddi véi nguoi khuyét tat nang,
nguoi khuyét tat dic biét nang theo quy dinh phap luét vé
BM.BTXH.LT. | nguoi khuyét tat
02.05 .
W/
BM.BTXH.LT.02.05.do
T khai ho gia dinh c6 nguoi khuyét tat
BM.BTXH.LT. s
0206 BM.BTXH.LT.02.06.do
To khai nhan cham séc, nudi dudng
BM.BTXH.LT. e
0207 BM.BTXH.LT.02.07.do
Théng tin cua d6i tuong duge chim séc nudi dudng trong
BM.BTXH.LT. truong hop doi tuong khong huéng TCXH |
02.08 W]
BM.BTXH.LT.02.08.do
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai UBND cép x4
] Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0) va 06 (x) luu tai BO phan TN&TKQ ciia UBND
cap xi. Mau 01, 05 luu theo ho so.
Vin ban ban dé nghi UBND huyén quyét dinh tro cAp xa hoi hang thang, hd
- | tro kinh phi cham soc, nuéi dudng hang thang cho ddi twong va Danh sach
xét duyét.
- | Két qua giai quyét khiéu nai (néu co).
Quyét dinh trg cAp xa hoi hang thang, hd tro kinh phi cham soc, nudi dudng
- | hang thang cho ddi trong kém theo danh sach hodc Vin ban tra 1oi néu rd 1y
do khong du diéu kién dugc huong.
4.2 | Lwu tai UBND cép huyén
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 (h) luu tai B6 phan TN&TKQ ctia Phong
- | LD-TB&XH tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip huyén. Mau 01, 05
lwu theo hd so.

- HO so theo myc 2.3.

Quyét dinh tro cAp x3 hoi hang thang, hd trg kinh phi chdm séc, nudi dudng
- | hang thang cho ddi trong kém theo danh sach hodc Vin ban tra 1oi néu rd 1y
do khong du diéu kién duoc hudng.

H6 so dugc luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi theo quy dinh. Sau khi
hét han, chuyén ho so xudng don vi luu trir cia UBND cép huyén va luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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